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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccidon General

AREA DE PROCEDENCIA Direccién Académica

DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL Lic. Miguel Angel Vasquez Gonzélez, Director Académico
RESPONSABLE:

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREOQO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz #243 Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Judrez,
Oaxaca.

951515 80 26 Ext. 401

dacademica@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADOCRA O DE
PROCEDENCIA:

Direccion Acadéemica

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C Directiva

SERIE: 1C.2 Control de correspondencia (Oficialia de partes)

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: Inicio: 2022 Final: 2023

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.387 metros lineales

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archive de Tramite.: Calzada Porfirio Diaz #243 Colonia Reforma,
Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca. 2do. Piso.

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histdrico. N/A

cODIGC DE
CLASIFICACION:

1C2

DESCRIPCION:

Oficios enviados y recibidos de las diferentes dreas administrativas del
Colegio y Planteles.

OBSERVACIONES:

Soporte papel

Responsable de

ivo de Tramite

Miguel Angel Vasqliez Gonzalez
Tituldr del Area
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD Direccidn Académica

ADMINISTRATIVA:

AREA DE PROCEDENCIA Departamento de Planes y Programas

DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL Lic. José Antonio Cruz Aguino, Jefe del Departamento
RESPONSABLE:

Calz. Porfirio Diaz 243, Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

. C.P. 68050, 20. Piso,
DOMICILIO, TELEFONO Y

CORREOQ ELECTRONICO: 951 51 58086 ext. 404

planesyprogramas@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE | Departamento de Planes y Programas
PROCEDENCIA:

EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C Directiva

SERIE: 1C. 2 Control de Correspondencia (Oficialla de partes)

SUBSERIE: N/A

Archivo de Tramite: 2022-2023

FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracidn: N/A

Archivo Histérico: N/A

Archivo de Tramite: 0.147 m lineales

VOLUMEN EXPEDIENTES: Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

Archivo de Tramite.: Calz. Porfirio Diaz 243, Col. Reforma, Oaxaca
UBICACION FISICA de jyérez, Oaxaca. C._P. 68050, 20. Piso

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico. N/A

CODIGO DE 1C2

CLASIFICACION: \

Documentacién enviada y recibidi de las diferentes areas y

DESCRIPCION: planteles del colegio

Documentos soporte papel
OBSERVACIONES:
Lic. Lourdg fJarquin Lic. José Antpnio Cruz Aquino
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion Académica

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento de Planes y Programas

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. José Antonio Cruz Aquino

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calz. Porfirio Diaz 243, Col. Reforma, Oaxaca de Judrez, Qaxaca.
C.P. 68050, 20. Piso

951 51 58086 ext. 404

planesyprogramas@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Planes y Programas

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estade de Caxaca
SECCION: 1S Académica

SERIE: 151 Planes y Programas de Estudio

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2023

Archivo de Concentracion: 2021-2022

Archivo Historico: 2005-2017

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.023 m lineales 1001.54718 Mb

Archivo de Concentracion: 0.023 m lineales

Archivo Histérico: 0.0603 m lineales

UBICACION FISICA

Archivo de Tréamite.: Calz. Porfirio Diaz 243, Col. Reforma, Oaxaca de
Juarez, Oaxaca. C.P. 68050, 20. Piso

Archivo de Concentracion: Calle Carretera Internacional Cristébal
Coldn Km 10.2 Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Municipio
Santa Lucia del Camino, Oax.

Archivo Histérico. Calle Carretera Internacional Cristébal Colén Km 10.2
Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del
Camino, Oax.

CODIGO DE
CLASIFICACION:

151

DESCRIPCION:

Documentos de Operatividad Académica para el desarrollo de los
planes y programas de estudio. (Listas de cotejo, programas
académicos, cronogramas, propuestas intersemestral, propuesta de
carreras técnicas, concentrado para tallgres, concentrado de viajes de
estudio, disefios de examenes a titulo, formularios, guias, informe de
valoraciéon del MCCEMS, sesiones y tutorias de recursos sociocoghitivos,
concentrados de cumplimiento de academias, material para el curso de
docentes, asi como el reporte de visitas & planteles del departamento
de Planes y Programas.

OBSERVACIGNES:

Documento soporte papel y soporte digital.

—

/ arquin
Responsable de Archivo de Trémite

Lic. José Ant
Titu

io Cruz Aquino
del Area
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién Académica

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento de Planes y Programas

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. José Antonio Cruz Aquino, Jefe de Departamento

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calz. Porfirio Diaz 243, Col. Reforma, Oaxaca de Judrez, Oaxaca.
C.P. 88050, 20. Piso

951 51 58086 ext. 404

planesyprogramas@cecytec.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Planes y Programas

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Caxaca
SECCION: 1S Académica

SERIE: 15.2 Programa de Apoyo al Procesc Ensefanza - Aprendizaje
SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2023

Archivo de Concentracion: 2010-2022

Archivo Historico: 2004-2013

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 479.207 Mb

Archivo de Concentracion: 6.424 m lineales

Archivo Histérico: 1.324 m lineales

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calz. Porfirio Diaz 243, Col. Reforma, Oaxaca de
Juarez, Oaxaca. C.P. 68050, 20. Piso

Archivo de Concentracion: Calle Carretera Internacional Cristébal
Coldn Km 10.2 Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Municipio
Santa Lucia del Camino, Oax.

Archivo Histérico. Calle Carretera Internacional Cristébal Colén Km 10.2
Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del
Camino, Oax.

CcODIGO DE
CLASIFICACION:

152

DESCRIPCION:

facilitador, materiales digitales, listas d4 cotejo, reporte de intervencién
psicopedagdgica, reporte de cumplimiente de planeacién didactica,
plan de trabajo y cumplimiento de agtividades, reporte de rezago
académico, Documentos y anexos del groyecto de vida, propuesta de
encuesta de satisfaccion, Reporte de talleres, programa nacional de
tutoriasy Construye T

Documentos de la elaboraciéon del%:urso de induccién, guia del

OBSERVACIONES:

Documento soporte papel y soporte digjital.

=

Lic. Lourdes Moar Jarquin
Responsable de Archivo de Tramite

Lic. José An rfio Cruz Aquino
Titular del Area
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'DATOS DE IDENTIFICACION: |

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién Académica

AREA DE PROCEDENCIA DEL

Departamento de Servicios Docentes

ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO DEL Mtra. Cecilia Carmela Arango Arango. Jefa del Departamento de
RESPONSABLE: Servicios Docentes

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma, C.P. 68050, 2°, Piso,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

951 515 8086 extensién 403

sdocentes@cecyteo.edu.mx

_ -~ DATOSDECONTEXTO:
AREA GENERADORA O DE Departamento de Setvicios Docentes
PROCEDENCIA:
FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1S Académica
SERIE: 18.3 Servicios Docentes
SUBSERIE: N/A

Archivo de Tradmite: 2006 al 2023

FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracién: 2020 al 2021

Archivo Histdérico: 2011 al 2019

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 1.505 m lineales

Archivo de Concentracién: 0.11 m lineales

Archivo Histdrico: 0.36 m lineales

UBICACION FISICA:

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Dia 243, Colonia Reforma,
Oaxaca, México, C.P. 68050, 2° Piso.

Archivo de Concentracién: Carretera Internacional Cristébal Colén, Km
10.2, Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Municipio de Santa
Lucia del Camino, Oaxaca, Area de Archivos.

Archivo Histérico. Carretera Internacional Cristébal Colén, Km 10.2,
Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Municipio de Santa Lucia
del Camino, Oaxaca, Area de Archivos.

CODIGO DE CLASIFICACION:

183

DESCRIPCION:

Documentacién de apoyo para la elaboracién de carga horaria.

OBSERVACIONES:

Documentacién soporte papel. Hasta el CADIDO 2018 era |a serie 15.4,
a partir del CADIDO 2022 es la serie 15.3.

&

S

Covina Salazar Sibaja
Responsable de Archivo de Tramite
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A
Arango Arango
rdel Area
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-~ DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD

ADMINISTRATIVA:

Direccidon Académica

AREA DE PROCEDENCIA DEL

Departamento de Servicios Docentes

ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO DEL Mtra. Cecilia Carmela Arango Arango. Jefa del Departamento de
RESPONSABLE: Servicios Docentes

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma, C.P. 68050, 2°, Piso,
Oaxaca de Judrez, Oaxaca.

951 515 8086 extensién 403

sdocentes@cecyteo.edu.mx

- DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Servicios Docentes

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C Directiva
SERIE: 1C.2 Control de Correspondencia (Oficialia de Partes)
SUBSERIE: N/A
Archivo de Tramite: 2023 al 2023
FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.02 m lineales

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Dia 243, Colonia Reforma,
Oaxaca, México, C.P. 68050, 2° Piso.

Archivo de Concentracidon: N/A

Archivo Histérico. N/A

CODIGO DE CLASIFICACION:

1C.2

DESCRIPCION:

Documentacién enviada y recibida de las diferentes areas y planteles
del Colegio

OBSERVACIONES:

Documentacién Soporte papel. Hasta el CADIDO 2018 era |a serie 1S5.4,
a partir del CADIDO 2022 es la serie 15.3

rd

s

Corina Salazar Sibaja
Responsable de Archivo de Trimite

Mtra. Cecilia Carmela Arango Arango
Titular del Area
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' CECYTE

~ DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD

Direccién General

ADMINISTRATIVA:

AREA DE PROCEDENCIA Direccién de Educacion a Distancia
DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL Eduardo Rodriguez Burgos
RESPONSABLE: Director de Educacion a Distancia

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz #243, Col. Reforma, C. P. 68050, Oaxaca de
Juarez, Oaxaca.

951515 80 86 Ext. 501y 502

dbgeneral@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Direccién de Educacién a Distancia

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C Directiva

SERIE: 1C.2 Control de correspondencia

SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: Inicio: 2020 Termino: 2023

Archivo de Concentracién:

Archivo Historico:

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.441 metros lineales

Archivo de Concentracion:

Archivo Histérico:

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Calzada Porfirio Diaz #243, Col. Reforma, C. P.
68050, Oaxaca de Juarez, Oaxaca

Archivo de Concentracion:

Archivo Histérico.

cODIGO DE
CLASIFICACION:

1c2

DESCRIPCION:

Documentos tales como Citatorios, memorandums, oficios, circulares,
correo electrénico, comisiones, tarjeta informativa de los distintos
departamentos y direcciones de Colegio.

OBSERVACIONES:

Documentacién soporte papel

©
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" DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direcciéon de Educacion a Distancia

AREA DE PROCEDENCIA

Departamento de Desarrollo Académico

DEL ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO DEL Claudio Eliezer Rodriguez Aragén
RESPONSABLE: Jefe del Departamento de Desarrollo Académico

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz Num. 243, Colonia Reforma, C. P. 68050, 2°
Piso, Oaxaca de Judrez, Oaxaca.

9515038083

academico.emsad@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Desarrollo Académica

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 2S Educacién a Distancia

SERIE: 25.1 Desarrollo Académico

SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2023

Archivo de Concentracién: 2018 al 2021

Archivo Histérico: 2014 al 2014

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 16720.853 MB
0.027 metros lineales

Archivo de Concentracién: 0.031 metros lineales

Archivo Histérico: 0.045 metros lineales

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Diaz, NUm. 243, Colonia Reforma.
Oaxaca, México, C.P. 68050, 2° piso.

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico. N/A

CcODIGO DE
CLASIFICACION:

251

DESCRIPCION:

Planeaciones didéacticas, academias, Proyectos Escolares Comunitario,
viajes de estudios.

OBSERVACIONES:

Documentacion soporte papel

Vi

>4

-3

Lic. Osmaifla Pineda Santiago
Responsable de Archivo de Tramite

Mtro. Claudi Elfezergdrigggz Aragén

Titular del Area




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL A

g’ CeCyT
{- z Oaxarca

~ DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion de Educacidén a Distancia

AREA DE PROCEDENCIA

Departamento de Desarrollo Académico

DEL ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO DEL Claudio Eliezer Rodriguez Aragdn
RESPONSABLE: Jefe del Departamento de Desarrollo Académico

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz NUm. 243, Colonia Reforma, C. P. 68050, 2°
Piso, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

9515038083

academico.emsad@cecyteo.edu.mx

~ DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Departamento de Desarrollo Académica

PROCEDENCIA:
FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 2S Educacién a Distancia
SERIE: 25.3 Carga Horaria de Bachillerato General
SUBSERIE:
Archivo de Trédmite: 2024-2025
FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.863 metros lineales

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA -

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Diaz, NUm. 243, Colonia Reforma.
Oaxaca, México, C.P. 68050, 2° piso.

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico. N/A

cODIGO DE
CLASIFICACION:

253

DESCRIPCION:

Son cargas horarias individuales y grupales, memorandum al
STSCECYTEQ, circulares, horas CLUB.

OBSERVACIONES:

Documentacion soporte papel

Lic. Osmafda Pineda Santiago Mtro. Cl;
ResponsaBIe de Archivo de Tramite

=
dio Eliezer Rodriguez Aragén
Titular del Area
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£ DATOS DE IDENTIFICACION‘ e

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién de Educacién a Distancia

AREA DE PROCEDENCIA

Departamento de Desarrollo Académico

DEL ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO DEL Claudio Eliezer Rodriguez Aragén
RESPONSABLE: Jefe del Departamento de Desarrollo Académico

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz NUm. 243, Colonia Reforma, C. P. 68050, 2°
Piso, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

9515038083

academico.emsad@cecyteo.edu.mx

- DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Departamento de Desarrollo Académica

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C Directiva

SERIE: 1C.2 Control de Correspondencia (Oficialia de Partes)

SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2023

Archivo de Concentraciéon: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.15 metros lineales

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Diaz, NUm. 243, Colonia Reforma.
Oaxaca, México, C.P. 68050, 2° piso.

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico. N/A

cODIGO DE
CLASIFICACION:

1C.2

DESCRIPCION:

Documentacion enviada y recibida de las diferentes areas y Centros
EMSad del Colegio

OBSERVACIONES:

Documentacion soporte papel

7 )

A
n “\3
C/;ﬁ’ L p )
Lic._(Os?élda ineda Santiago Mtro. Claudio Eliezer Rodriguez Aragon
Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area
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!ﬁ% CECYTE

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION DE EDUCAC!ON A DISTANCIA

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

DIRECCION DE OPERACION Y EVALUACION

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Ing. Manuel Martinez Anastacio

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Col. Reforma

Tel. 9515038083

dbgeneral@cecyteo.edu.mx

~ DATOSDE CONTEXTO.. s e
AREA GENERADORA O DE DIRECCION DE OPERACION Y EVALUACION
PROCEDENCIA:
EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Educacién a Distancia
SERIE: Operacién y Evaluacién
SUBSERIE: NO APLICA

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2023

Archivo de Concentracion: 2018-2022

Archivo Histdrico: 2014-2016

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tradmite: .0.15ml

Archivo de Concentracién: 0.667

Archivo Histérico: 0.13

UBICACION FISICA

Archivo de Trédmite.: Calzada. Porfirio Diaz 243, Col. Reforma.

Archivo de Concentracién: Carretera internacional Cristébal Colén, km
10.2 agencia municipal de San Francisco Tutla, municipio de santa
Lucia del camino

Archivo Histdrico. : Carretera internacional Cristébal Colén, km 10.2
agencia municipal de San Francisco Tutla, municipio de santa Lucia
del camino

cODIGO DE
CLASIFICACION:

25.2

DESCRIPCION:

Plan de Mejora Continua de los 65 Centros EMSaD

OBSERVACIONES:

Documentacién en papel

Responsabl 37e Archivo de Tramite
Lic. Elvira E. Cervantes Vargas




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION DE EDUCACION A DISTANCIA

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

DIRECCION DE OPERACION Y EVALUACION

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Ing. Manuel Martinez Anastacio

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Col. Reforma

Tel. 9515038083

dbgeneral@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO.

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

DIRECCION DE OPERACION Y EVALUACION

EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: DIRECTIVA
SERIE: CONTROL DE CORRESPONDENCIA (OFICIALIA DE PARTES)
SUBSERIE: NO APLICA

Archivo de Tradmite: 2023
FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracién:

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Trdmite: .027 ml 15.4 MB

Archivo de Concentraciéon: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calzada. Porfirio Diaz 243, Col. Reforma.

cODIGO DE
CLASIFICACION:

1C.2

DESCRIPCION:

Acuses enviados y recibidos de los centros EMSaD

OBSERVACIONES:

Documentacion en papel y digital

Respons

ede Archivo de Tramite
Lic. Elvira E. Cervantes Vargas
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~ DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

DEPARTAMENTO DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

MTRA. YADIRA MARTINEZ ZAMBRANO

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

CALZADA PORFIRIO DIAZ No. 243 COLONIA REFORMA, OAXACA OAX.
20. NIVEL 951 5158036 EXTENSION 106
c.escolar@cecyteo.edu.mx

s VR B

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Registro Escolar y Estadistica

Colegio de ‘Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca

FONDO:

SECCION: 35

SERIE: 3S.1 Estudiantes
SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2020-2023

Archivo de Concentracion: 2011-2021

Archivo Histérico: 2010-2018

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.794 ml

Archivo de Concentracion: 0.202 ml.

Archivo Histérico: 0.195 ml

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Direccion General 2°. Nivel DREE

Archivo de Concentracién: Carretera internacional, Cristébal Colén km
10.2 San Francisco Tutla, Oaxaca )

Archivo Histérico. Carretera internacional, Cristébal Colén km 10.2 San
Francisco Tutla, Oaxaca.

CODIGO DE
CLASIFICACION:

3s1

Constancias de autenticidad, solicitud de certificaciones, acuses de
credenciales, dictamenes de reincorporaciones, portabilidad de

DES ON: : . e
CRIPEION estudios, cambios de adscripcidn, acuses de concentrado de
calificaciones.
Soporte papel
OBSERVACIONES: :

OAxACH
C. OLIVA ARACELI RODRIGUEZ SQCORRt: ECWE@DI
Responsable de Archivo de Tramite i

iy




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

“&cechE

~ DATOS DE IDENTIFICACION

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

DEPARTAMENTO DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

MTRA. YADIRA MARTINEZ ZAMBRANO

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

CALZADA PORFIRIO DIAZ No. 243 COLONIA REFORMA, OAXACA OAX.
20. NIVEL 951 5158036 EXTENSION 106
c.escolar@cecyteo.edu.mx

- e DATOS DE CONTEXT O, g i m
AREA GENERADORA O DE Departamento de Registro Escolary Estadlstlca
PROCEDENCIA:
FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 3S
SERIE; 3S5.2 Titulaciéon
SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2019-2023

Archivo de Concentracion: 2020-2022

Archivo Histérico:

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite; 0.622

Archivo de Concentracion: 0.505 ml.

Archivo Histérico: No Aplica

UBICACION FISICA

Archivo de Trédmite.: Direccion General 2o. Nivel Departamento de
Registro Escolar y Estadistica.

Archivo de Concentracion: Carretera Internacional. Cristdbal Colén km
10.2 San. Francisco Tutla, Oaxaca

Archivo Histérico: No Aplica

cODIGO DE
CLASIFICACION:

35.2

DESCRIPCION:

ACUSES DE OFICIOS A DIFERENTES PLANTELES, OFICIOS RECIBIDOS
PARA TRAMITE DE REPRESENTACION GRAFICA DE TITULOS

OBSERVACIONES:

SOPORTE PAPEL

C. OLIVA ARACELI RODRIGUEZ SOCORRO

Responsable de Archivo de Tramite C ECyTEO

CAXAFRA. YADIR



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

'DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

DEPARTAMENTO DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

MTRA. YADIRA MARTINEZ ZAMBRANO

DOMICILIO, TELEEONO Y
CORREO ELECTRONICO:

CALZADA PORFIRIO DIAZ No. 243 COLONIA REFORMA, OAXACA OAX.
20. NIVEL 951 5158036 EXTENSION 106
c.escolar@cecyteo.edu.mx

 DATOSDECONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Registro Escolar y Estadistica

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 35

SERIE: 35.3 Sistema de control ARIES

SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: NO APLICA

Archivo de Concentracién: 2018-2023

Archivo Histérico: 2017

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: NO APLICA

Archivo de Concentracién: 1.557ml.

Archivo Historico: 0.075 Solicitudes de actualizacién o correccion de
datos que se administran en el sistema ARIES.

UBICACION FISICA

Archivo de Concentracién: Carretera Internaciconal. Cristébal Colén km
10.2 San. Francisco Tutla, Oaxaca

Archivo Histérico: Carretera Internacional. Cristébal Colén km 10.2 San.
Francisco Tutla, Oaxaca.

cODIGO DE
CLASIFICACION:

3853

DESCRIPCION:

Solicitudes de actualizacién o correccién de datos que se administran
en el sistema ARIES. Bachillerato Tecnoldgico y General.

OBSERVACIONES:

SOPORTE PAPEL cyrucy,

C. OLIVA ARACELI RODRIGUEZ SOCORR
Responsable de Archivo de Tramite

Oo‘:‘%““m ‘QG?{A
O & S
CRR

O4xAgtRa. YADIRA MARK

ECYyTEQ T
" BEAMYIOA



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

DEPARTAMENTO DE REGISTRO ESCOLAR Y ESTADISTICA

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

MTRA. YADIRA MARTINEZ ZAMBRANO

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

CALZADA PORFIRIO DIAZ No. 243 COLONIA REFORMA, OAXACA OAX.
20. NIVEL 951 5158036 EXTENSION 106
c.escolar@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CO NTEXTO:" :%%g#f{;eﬂ a"ﬁﬁie i S

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Registro Escolar y Estadistica

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 3s

SERIE: 3S.4 Estadisticas

SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2014-2023

Archivo de Concentracion: 2014-2022

Archivo Histérico: 1993-2007

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 3.064 ml.

Archivo de Concentraciéon: 0.398 ml.

Archivo Histérico: 2.255 ml.

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Direccién General 20. Nivel Departamento de
Registro Escolar y Estadistica

Archivo de Concentracidn: CarreteraIriternacional Cristdbal Colén km
10.2 San Francisco Tutla, Oaxaca

Archivo Histérico: Carretera Internacional Cristédbal Colén km 10.2 San.
Francisco Tutla, Oaxaca

cODIGO DE
CLASIFICACION:

3S.4

DESCRIPCION:

Estadisticas de Estudiantes de Planteles y centros EMSaD, Estadistica
de Personal de Bachillerato Tecnolégico y Bachillerato General,
Oficializacién de formato 911

OBSERVACIONES:

SOPORTE pAD&ﬂT“Cfo
S,

' 7
C. OLIVA ARACELI RODRIGUEZ soconQECY'RE@ YADIRA MARTIM!

Responsable de Archivo de TramitEPARTAMENTO DE REGISTRO

ESCOLAR Y ERTADISTICA



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento Juridico

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Lorena Jiménez Rios, Jefa de Departamento Juridico

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREOQO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Judrez,
Qaxaca.

951515 80 26 ext.105

juridico@cecytec.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O
DE PROCEDENCIA:

Departamento Juridico

EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Caxaca
SECCION: 1C Directiva

SERIE: 1C.1 Libros de Actas de Comité y Grupos de Trabajo

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archive de Tramite: inicio 2016/ final 2023

Archivo de Concentracion: inicio 2016/ final 2019

Archiveo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.024 Metros lineales

Archivo de Concentracion: 0.66 Metros lineales

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma, Centro,
Oaxaca de Judrez, Oaxaca. Primer piso

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Historico. N/A

CcODIGO DE
CLASIFICACION:

1€

DESCRIPCION:

Expedientes con documentacion conformada por actas emanadas de
comités, grupos y listas de asistencia.

OBSERVACIONES:

Documentacion Soporte Papel

Respgnsable de Archivode Trimite




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL L - V=

- DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién General.

AREA DE PROCEDENCIA

Direccién General.

DEL ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO DEL Maribel Soledad Angeles Morales, Personal Administrativo,
‘RESPONSABLE: Comisionada a Direccion General.

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz Numero 243, Colonia Reforma.

Teléfono: 951 515 80 86 Ext. 100

dgeneral@cecyteoc.edu.mx

__DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Direccién General.

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca.
SECCION: c

SERIE: c.2

SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tréamite: 2016- 2023.

Archivo de Concentracidon: No Aplica.

Archivo Histérico: No Aplica.

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 4.15

Archivo de Concentracion: No Aplica.

Archive Histérico: No Aplica.

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.:
Archivo de Concentracién:
Archivo Histérico.

cODIGO DE
CLASIFICACION:

DESCRIPCION:

OBSERVACIONES:

Titular del

Lic. Sergi




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL \ &
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- DATOS DEEIDENTIFICACIGN:'-'"—'

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccidon Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento de Recursos Financieros

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

M.A. Brianna Sorell Aguilar Herndndez
Jefa del Departamento de Recursos Financieros

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

951515 80 86, 951 515 52 77 Ext. 203

financieros@cecyteo.edu.mx

_ DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Recursos Financieros

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 2C Recursos Financieros

SERIE: 2C.1 Pdlizas Contables

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2023

Archivo de Concentracién: 2011 - 2022

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tréamite: 7.396 metros

Archivo de Concentracion: 60.287 metros

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma,
Oaxaca de Juarez, Oax.

Archivoe de Concentracién: Carretera Internacional QOaxaca-lstmo
Kilémetro 10.2, San Francisco Tutla, Santa Lucia del Camino, Qax.
Archivo Histdrico: N/A

CcODIGO DE
CLASIFICACION:

2¢.]

DESCRIPCION:

Pélizas de Ingreso, Egreso y Diario; comprobantes de pago;
documentacion justificativa y comprobatoria

OBSERVACIONES:

Documentacién soporte papel

M.A. Brianna Sorell'Aguilar Hernandez
Jefa del Departamento de Recursos Financieros




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL Y

_ . DATOS DE IDENTIFICACION: =

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departarmento de Recursos Financieros

NOMEBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

M.A. Brianna Sorell Aguilar Hernandez
Jefa del Departamento de Recursos Financieros

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

951 515 80 86, 951 515 52 77 Ext. 203

AREA GENERADORA O DE

Departamento de Recursos Financieros

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 2C  Recursos Financieros

SERIE: 2C.2 Estados Financieros

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2023

Archivo de Concentracion: 2013 - 2022

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.453 metros

Archivo de Concentracion; 5.032 metros

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma,
Oaxaca de Juarez, Oax.

Archivo de Concentracién: Carretera Internacional Qaxaca-lstmo
Kilémetro 10.2, San Francisco Tutla, Santa Lucia del Camino, Qax.
Archivo Histérico: N/A

cODIGO DE
CLASIFICACION:

2C2

DESCRIPCION:

Circulares de Calendario de Cierres Mensuales y de Informacion
Financiera, cficios con los que se envia la Informacién Financiera a la
Secretarfa de Finanzas y a la Secretaria de Honestidad, Transparencia y
Funcién Plblica

OBSERVACIONMNES:

Documentacién soporte papel

M.A, Brianna Sorell Aguilar Herndndez
Jefa del Departamento de Recursos Financieros




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA ; »

DEL ARCHIVO: Departamento de Recursos Financieros
NOMBRE Y CARGO DEL M.A. Brianna Sorell Aguilar Herndndez
RESPONSABLE: Jefa del Departamento de Recursos Financieros

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Judrez, Oax.

957 515 80 86, 951 515 52 77 Ext. 203

financieros@cecyteo.edu.mx

" DATOS DE CONTEXTO:

PROCEDENCIA:

AREA GENERADORA O DE

Departamento de Recursos Financieros

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 2C  Recursos Financieros

SERIE: 2C3 Control Presupuestal

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Trédmite: 2023

Archivo de Concentracién: 2012 - 2022

Archivo Histérico: N/A

Archivo de Tramite: 0.132 metros

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Concentracion: 1.815 metros

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma,
Qaxaca de Juarez, Oax.

Archivo de Concentracién: Carretera Internacional QOaxaca-Istmo
Kiléretro 10.2, San Francisco Tutla, Santa Lucia del Camino, Oax.
Archivo Historico: N/A

cODIGO DE
CLASIFICACION:

2C3

DESCRIPCION:

Solicitudes de ministraciones de recursos para pago, oficios de
adecuaciones presupuestarias, oficios de autorizaciones de
adecuaciones presupuestarias

OBSERVACIO?/

Documentacién soporte papel

Responsable @e Archivo de Trémite
7

M.A. Brianna Sorell Aguilar Herndndez
Jefa del Departamento de Recursos Financieros



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

i:w i " e
o Ve % = Tases

!‘w
&j

‘= f—E?A'._[_OS}DE:’!DE!S}T!!EiCAC_lON. E

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA

Departamento de Recursos Financieros

DEL ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO DEL M.A. Brianna Sorell Aguilar Hernandez
RESPONSABLE: Jefa del Departamentc de Recursos Financieros

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Judrez, Oax.

951 515 80 86, 951 515 52 77 Ext. 203

financieros@cecytec.edu.mx

chrgs-rfaE;co’uT;x:i;o:

PROCEDENCIA:

AREA GENERADORA O DE

Departamento de Recursos Financieros

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 2C  Recursos Financieros

SERIE: 2C.4 Cuentas por Liquidar Certificadas

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2023

Archivo de Concentracién: 2009 - 2022

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.208 metros

Archivo de Concentracién: 2.933

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma,
Oaxaca de Judrez, Oax.

Archivo de Concentracién: Carretera Internacional Qaxaca-Istmo
Kilémetro 10.2, San Francisco Tutla, Santa Lucia del Camino, Oax.
Archivo Histérico: N/A

cODIGO DE
CLASIFICACION:

2C.4

DESCRIPCION:

-

Cuentas por Liquidar Certificadas

OBSERVACIONES:

Dow/mentacién soporte papel

=

Lic. Leonardd Rueda Meléndez
Responsable’de Archivo de Tramite

s
d gmlar Hernandez
Jefa del Departamento de Recursos Financieros
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T DATOS DE IDENTIFIGACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento de Recursos Financieros

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

M.A. Brianna Sorell Aguilar Hernandez

Jefa del Departamento de Recursos Financieros

DOMICILIO, TELEFONO Y

Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juérez, Oax.

CORREO ELECTRONICO:

951 515 80 86, 951 515 52 77 Ext. 203

financieros@cecyteo.edu.mx

_____DATOSDECONTEXTO: = =~

AREA GENERADORA O DE

Departamento de Recursos Financieros

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Qaxaca
SECCION: 2C  Recursos Financieros

SERIE: 2C.6 Rectificaciones CLC

SUBSERIE: N/A

Archivo de Tramite: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archive de Concentracién: 2009 - 2014

Archivo Histdrico: N/A

Archivo de Tramite: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Concentracion: 0.24 metros

Archivo Histdrico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: N/A

Archivo de Concentracion: Carretera Internacional Oaxaca-Istrmo
Kilometro 10.2, San Francisco Tutla, Santa Lucia del Camino, Oax.
Archivo Histdrico: N/A

CODIGO DE
CLASIFICACION:

2C6

DESCRIPCION:

Rectificaciones de Cuentas por Liquidar Certificadas

OBSERVACIONES:

Documentacidn soporte papel

M.A. Brianna Sorell Aguilar Hernandez
Jefa del Departamento de Recursos Financieros




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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— DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA

Departamento de Recursos Financieros

DEL ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO DEL M.A. Brianna Sorell Aguilar Hernadndez
RESPONSABLE: Jefa del Departamento de Recursos Financieros

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juédrez, Oax.

951 515 80 86, 951 515 52 77 Ext. 203

financieros@cecyteo.edu.mx

~_ DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Departamento de Recursos Financieros

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 2C  Recursos Financieros

SERIE: 2C7 Adecuaciones Presupuestales

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: N/A

Archivo de Concentracidn: 2009 - 2015

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: N/A

Archivo de Concentracién: 0.78 metros

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: N/A

Archivo de Concentracién: Carretera Internacional Oaxaca-lstmo
Kilémetro 10.2, San Francisco Tutla, Santa Lucia del Camino, Qax.
Archivo Histérico: N/A

CcODIGO DE
CLASIFICACION:

2C.7

DESCRIPCION:

Adecuaciones Presupuestales

OBSERVACIOMNES:

Documentacién soporte papel

Lic. Leonar
Responsa

Rueda Meléndez
de Archivo de Tramite

M.A. Brianna Sorell Aguilar Hernandez
Jefa del Departamento de Recursos Financieros




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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~ DATOS DE IDENTI FICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento de Recursos Financieros

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

M.A. Brianna Sorell Aguilar Hernandez
Jefa del Departamento de Recursos Financieros

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

951 515 80 86, 951 515 52 77 Ext. 203

financieros@cecyteo.edu.mx

~  DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Departamento de Recursos Financieros

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 2C  Recursos Financieros

SERIE: 2C.8 Reportes de Némina quincenal

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: N/A

Archivo de Concentracidn: 2009 - 2019

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: N/A

Archivo de Concentraciéon: 2.56 metros

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: N/A

Archivoe de Concentracién: Carretera Internacional Oaxaca-Istmo
Kilémetro 10.2, San Francisco Tutla, Santa Lucia del Camine, Oax.
Archivo Historico: N/A

cODIGO DE
CLASIFICACION:

2C8

DESCRIPCION:

Reportes de néminas

OBSERVACION

Docurnentacién soporte papel

Lic. Leonard

né Meléndez

e Archivo de Tramite

M.A. Brianna Sorell Aguilar Hernédndez
Jefa del Departamento de Recursos Financieros




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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- DATOS DE IDENTIFICACION: .~

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento de Recursos Financieros

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

M.A. Brianna Sorell Aguilar Hernandez
Jefa del Departamento de Recursos Financieros

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Dfaz No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

951515 80 86, 951 515 52 77 Ext. 203

financieros@cecyteo.edu.mx

~ ~  DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Recursos Financieros

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 2C  Recursos Financieros

SERIE: 2C9 Reportes de Cuctas patronales, IMSS, RCV e Infonavit
SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: N/A

Archivo de Concentracién: 2009 - 2014

Archivo Historico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: N/A

Archivo de Concentracidn: 0.183 metros

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: N/A

Archivo de Concentracién: Carretera Internacional Oaxaca-lstmo
Kilémetro 10.2, San Francisco Tutla, Santa Lucia del Camino, Oax.
Archivo Histérico: N/A

cADIGO DE
CLASIFICACION:

2C8

DESCRIPCION:

Reportes de Cuotas patronales, IMSS, RCV e Infonavit

OBSERVACIONES:

Documentacién soporte papel

M.A. Brianna Sorell'Aguilar Hernandez
Jefa del Departamento de Recursos Financieros
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DATOS DE IDENTIFICACION:

"AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion Ad ministrativa.

AREA DE
PROCEDENCIA DEL
ARCHIVO:

Departamento de Recurses Materiales y Servicios.

ELECTRONICO:

NOMBRE Y CARGO LC.P. Norma Delgado Caballero.
DEL RESPONSABLE:!
CALZ. PORFIRIO DIAZ 243, LOS MANGALES, 68050 OAXACA DE JUAREZ, OAX,
DOMICILIO,
TELEFONO Y
CORREO 951 515 80 86

recmat@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA
O DE PROCEDENCIA:

Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

FONDO:

Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 3C — Recursos Materialesy servicios.
SERIE: 3C1 - Plantilla vehicular
SUBSERIE: NA

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2023

Archivo de Concentracién: 1993 - 2022

Archivo Histérico: NA

VOLUMEN
EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.010m

Archivo de Concentracion: 0.303m

Archivo Histérico: NA

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.. Departamento de Recursos Materiales y Servicios.
Archivo de Concentracion: Archivo de concentracion de CECyTEO, Carretera
Internacional Cristébal Colén, Km 102, Agencia Municipal de San Francisco
Tutla, Municipio Santa Lucfa del Camino, Oax.

Archivo Historico. NA

cODIGO DE
CLASIFICACION:

3C.1

DESCRIPCION:

Tramites de plantilla vehicular, tarjetas de ci rculacion, pago de tenencias,
polizas de seguro.

OBSERVACIONES:

Documentacién soporte papel.

g a Juge
Responsable de

chivo de Tramite. Jefa de Departamento de Recursos

Materiales y Servicios.
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién Administrativa.

AREA DE
PROCEDENCIA DEL
ARCHIVO:

Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

NOMBRE Y CARGO
DEL RESPONSABLE:

L.C.P. Norma Delgado Caballero.

CALZ. PORFIRIO DIAZ 243, LOS MANGALES, 63050 OAXACA DE JUAREZ, OAX.

O DE PROCEDENCIA:

DOMICILIO,
TELEFONOY
CORREO 951 515 80 86
ELECTRONICO:
recmat@cecyteo.edu.mx
DATOS DE CONTEXTO:
AREA GENERADORA Departamento de Recursos Materiales y Servicios,

EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 3C - Recursos Materiales y Servicios.

SERIE: 3C.2 - Licitaciones y contratos.

SUBSERIE: NA

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2023

Archivo de Concentracién: 2016 - 2022

Archivo Histérico: NA

VOLUMEN
EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 1.061m

Archivo de Concentracién: 4104 m

Archivo Historico: NA

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Departamento de Recursos Materiales y Servicios.
Archivo de Concentracion: Archivo de concentracién de CECyTEQ, Carretera
Internacional Cristébal Colén, Km10.2, Agencia Municipal de San Francisco
Tutla, Municipio Santa Lucia del Camino, Oax.

Archivo Histérico. NA

cODIGO DE
CLASIFICACION:

BE2

DESCRIPCION:

Docurentacién de licitaciones y contratos, invitaciones a tres, actas de
reuniones ordinarias y extracrdinarias.

OBSERVACIONES:

Documentacién soporte papel.

PN

lefa de Departamento de Recursos
Materialesy S
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

ALIVILINIS P A

Direccién De Administracion

AREA DE PROCEDENCIA | Departamento De Recursos Materiales Y Servicios /Activo Fijo
DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL LC.P. Norma Delgado Caballero

RESPONSABLE:

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calle Carretera internacional Cristébal Colon, Km.10.2, Agencia
Municipal San Francisco Tutla

activofij o@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:
AREA GENERADORA O DE Departamento De Recursos Materiales Y Servicios/Activo Fijo
PROCEDENCIA:
FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 3C
SERIE: 3C3
SUBSERIE:

Archivo de Tramite: 2023

FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracion: 2013-2021

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.21

Archivo de Concentracién: 2.55

Archiveo Histérico:

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calle Carretera Internacional Cri;tébal Colon, Km.
10.2, Agencia Municipal San Erancisco Tutla

Archivo de Concentracién:

Archivo Histérico.

cODIGO DE
CLASIFICACION:

3C

DESCRIPCION:

Inventarios

OBSERVACIONES:

Informacién soporte papel

Respoysable

Bante Cruz
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién De Administracion

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento De Recursos Materiales Y Servicios /Activo Fijo

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

L.C.P. Norma Delgado Caballero

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calle Carretera Internacional Cristobal Colon, Km. 10.2, Agencia
Municipal San Francisco Tutla

activofijo@cecyteo.ed u.mx

DATOS DE CONTEXTO:
AREA GENERADORA O DE Departamento De Recursos Materiales Y Servicios /Activo Fijo
PROCEDENCIA:
FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 3C
SERIE: 3C4
SUBSERIE:

Archivo de Tramite: 2023

FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracion: 2012-2022

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.0504

Archivo de Concentracion: 2.811

Archivo Histérico:

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calle Carretera Internacional Cristébal Colon, Km.
10.2, Agencia Municipal San Francisco Tutla

Archivo de Concentracién:

Archivo Histérico.

cODIGO DE
CLASIFICACION:

3C

DESCRIPCION:

Actas de Entrega-Recepcion

OBSERVACIONES:

Informacién soporte papel

Responsabje de Ay

Lic. Jjian Antof
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direcciéon Administrativa.

DEL RESPONSABLE:

AREA DE Departamento de Recursos Materiales y Servicios.
PROCEDENCIA DEL

ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO L.C.P. Norma Delgado Caballero.

DOMICILIO,
TELEFONO Y
CORREO
ELECTRONICO:

CALZ. PORFIRIO DIAZ 243, LOS MANGALES, 63050 OAXACA DE JUAREZ. OAX.

951515 80 86

recmat@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA
O DE PROCEDENCIA:

Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

EFONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 3C — Recursos Materiales y Servicios.

SERIE: 3C.6 - Arrendamientos, contratos y servicios.

SUBSERIE: NA

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2023

Archivo de Concentracion: 2014 - 2022

Archivo Histérico: NA

VOLUMEN
EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.0116 My 519,045,120 Bytes.

Archivo de Concentracion: 173 m

Archivo Histérico: NA

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Departamento de Recursos Materiales y Servicios.
Archivo de Concentracion: Archivo de concentracién de CECyTEO, Carretera
Internacional Cristébal Colén, Km10.2, Agencia Municipal de San Francisco
Tutla, Municipio Santa Lucia del Camino, Oax.

Archivo Histdrico. NA

CODIGO DE
CLASIFICACION:

3Cek

DESCRIPCION:

Contratos.

OBSERVACIONES:

Documentacién soporte papel y digital.

Jefa de Departamento de Recursos
Materiales y Servicios.
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccidn Administrativa.

O DE PROCEDENCIA:

AREA DE Departamento de Recursos Materiales y Servicios.
PROCEDENCIA DEL
ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO L.C.P. Norma Delgado Caballero
DEL RESPONSABLE:

CALZ. PORFIRIO DIAZ 243, LOS MANGALES, 68050 OAXACA DE JUAREZ, OAX.
DOMICILIO,
TELEFONOY
CORREO 951515 80 86
ELECTRONICO:

recmat@cecytec.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA Departamento de Recursos Materialesy Servicios

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C — Directiva.

SERIE: 1C2 — Control de correspondencia.

SUBSERIE: NA

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2023

Archivo de Concentraciéon: NA

Archivo Historico: NA

VOLUMEN
EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0246 M

Archivo de Concentracion: NA

Archivo Histdrico: NA

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Departamento de Recursos Materialesy Servicios
Archivo de Concentracion: NA
Archivo Histérico. NA

CODIGODE
CLASIFICACION:

1C2

DESCRIPCION:

Archivos de correspondencia, oficios enviados y recibidos.

OBSERVACIONES:

Documentacion soporte papel.

)

W ales Mayrén L.C%
Responsable’de ivo de-tframite Jefa de Departamento de Recursos

Materiales y Servicios.
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Recursos Humanos

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Ing. Dennise Cerda Jiménez

DOMICILIO, TELEEONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz, No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca, C.P. 68050

rhumanosCcecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Recursos Humanos

EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 4C: Recursos Humanos

SERIE: 4C1: Néminas

SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2010-2023

Archivo de Concentracion: 2012-2020

Archivo Histérico:

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Trémite: 1197

Archivo de Concentracién: 59.14

Archivo Histérico:

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Direccién administrativa, Planta baja, Direccion
General, departamento de Recursos Humanos

Archivo de Concentracién: carretera Cristébal coldn km 10.2 san
francisco tuta Oaxaca

Archivo Histérico: carretera Cristébal colén km 10.2 san francisco tuta
Oaxaca '

cODIGO DE
CLASIFICACION:

DESCRIPCION:

Movimientos de Nomina del personal Administrativo y docentes, altas,
bajas.

Prestaciones sindicales (oficios del sindicato, acuses de recibidoy
soportes)

OBSERVACIONES:

Responsable de Archivo
Lic. Mario Cuauhtémoc Oghoa de los Santos

Tramite
Ing. Denisse Cerda Jiménez
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Recursos Humanos

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Ing. Dennise Cerda Jiménez

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz, No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca, C.P. 68050

rhumanos@icecytes.edu.mx

DATQOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Recursos Humanos

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 4C: Recursos Humanos

SERIE: 4C.2: Control de Incidencias

SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2023

Archivo de Concentracidn: 2012-2023

Archivo Histérico:

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 12.265

Archivo de Concentracién: 60.865

Archivo Histdrico:

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Direccién administrativa, Planta baja, Direccién
General, departamento de Recursos Humanos

Archivo de Concentracién: carretera Cristdbal colon km 10.2 san
francisco tuta Oaxaca

Archivo Histérico: carretera Cristdbal colén km 10.2 san francisco tuta
Qaxaca

cODIGO DE
CLASIFICACION:

Incidencias, cuadros concentradores, soportes, archivo de
DESCRIPCION: concentracién de Planteles y EMSaD.
OBSERVACIONES:
hle-deArchivg/de Tramite Titular del a

Lic. Mario Cuauhtémoc OcHoa de los Santos

Ing. Denisse Cerda Jiménez
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Recursos Humanos

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Ing. Dennise Cerda Jiménez

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz, No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca, C.P. 68050

rhumanosC.cecyten.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Recursos Humanos

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecncldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 4C: Recursos Humanos

SERIE: ZC.% Prestaciones, Obligaciones y movimiento de personal
SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite; 2023

Archive de Concentracién: 2016-2022

Archivo Histérico:

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.339 metros lineales y 7729 megabites

Archivo de Concentracion: 2123

Archivo Histérico:

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Direccién administrativa, Planta baja, Direcciéon
General, departamento de Recursos Humanos

Archivo de Concentracién: carretera Cristdbal colén km 10.2 san
francisco tuta Oaxaca

Archivo Histérico: carretera Cristdbal colén km 10.2 san francisco tuta
Oaxaca

cODIGO DE
CLASIFICACION:

DESCRIPCION:

Altas bajas IMSS. CFDIS, Prestaciones Adicicnales, Comprobacién de
Normina.

OBSERVACIONES:

G

Responsable deArchivo de Tramite T
Lic. Mario Cuauhtémoc Ochoa de los Santos

Ing. Denisse Cerda‘Jiménez
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién General

AREA DE PROCEDENCIA Departamento Juridico

DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL Lic. Lorena Jiménez Rios, Jefa de Departamento Juridico
RESPONSABLE:

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Judrez,
Qaxaca.

951515 80 26 ext.105

Jjuridico@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Departamento Juridico

PROCEDENCIA:

EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 5C Juridica

SERIE: 5C.1 Juicios

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Trdmite: inicio 2002 / final 2023

Archivo de Concentracidn: 2010 / final 2021

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 8.676 Metros lineales

Archivo de Concentracién: 0.661 Metros lineales

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma,
Centro, Oaxaca de Juérez, Oaxaca. Primer piso

Archivo de Concentraciéon: N/A

Archivo Histérico. N/A

CODIGO DE
CLASIFICACION:

5¢C1

DESCRIPCION:

Expedientes de Juicios civiles, laborales, mercantiles, administrativos,
fiscales y de amparo.

OBSERVACIONES:

Documentacidon Soporte Papel
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direcciéon General

AREA DE PROCEDENCIA Departamento Juridico

DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL Lic. Lorena Jiménez Rios, Jefa de Departamento Juridico
RESPONSABLE:

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Juirez,
Oaxaca.

951515 80 26 ext.105

juridico@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento Juridico

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 5C Juridica

SERIE: 5C.2 Expedientes de Convenios y Contratos

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: inicio 2018 / final 2023

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.210 Metros lineales

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma,
Centro, Oaxaca de Judrez, Oaxaca. Primer piso

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico. N/A

cODIGO DE
CLASIFICACION:

5C2

DESCRIPCION:

Expedientes con documentacidn de convenios y contratos realizados
en el Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de
Oaxaca.

OBSERVACIONES:

Documentacién Soporte Papel

Resp




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento Juridico

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Lorena Jiménez Rios, Jefa de Departamento Juridico

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Juarez,
Oaxaca.

951515 80 26 ext.105

juridico@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O
DE PROCEDENCIA:

Departamento Juridico

EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Techoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 5C Juridica

SERIE: 5C.3 Expedientes de Bienes Inmuebles

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: inicio 1993 / final 2012

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 2.596 Metros lineales

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histdrico: N/A

UBICACION FEISICA

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma, Centro,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca. Primer piso

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico. N/A

CcODIGO DE
CLASIFICACION:

SCS

DESCRIPCION:

Expedientes con documentacién que acredita la situacién juridica del
patrimonio inmobiliario institucional, incluyendo titulos de propiedad,
escrituras, inscripciones registrales, trémites catastrales, regularizacién,
actualizacion patrimonial, dictédmenes juridicos y actuaciones
relacionadas

OBSERVACIONES:

Documentacion Soporte Papel




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién General

AREA DE PROCEDENCIA

Departamento Juridico

CORREO ELECTRONICO:

DEL ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO DEL | Lic. Lorena Jiménez Rios, Jefa de Departarmento Juridico
RESPONSABLE:
Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Juarez,
Oaxaca.
DOMICILIO, TELEFONO Y

951515 80 26 ext.105

juridico@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O

Departamento Juridico

DE PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 5C Juridica

SERIE: 5C.4 Procedimientos y Actas Administrativas

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: inicio 2003 / final 2023

Archivo de Concentracidn: inicic 2007 / final 2019

Archivo Historico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tréamite: 5.446 Metros lineales

Archivo de Concentracidn: 1101 Metros lineales

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma, Centro,
Oaxaca de Judrez, Oaxaca. Primer piso

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico. N/A

CODIGODE
CLASIFICACION:

5C.4

DESCRIPCION:

Expedientes con documentacion gue se conforma por actas,
notificaciones, oficios, informes, alegatos y resoluciones.

OBSERVACIONES:

Documentacion Soporte Papel

ashieli Toledo G
Responsable de Archivo de’f’rémite




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento Juridico

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Lorena Jiménez Rios, Jefa de Departamento Juridico

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREQ ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Juarez,
QOaxaca.

951515 80 26 ext.105

juridico@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O
DE PROCEDENCIA:

Departamento Juridico

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C Directiva

SERIE: 1C.2 Control de Correspondencia (Oficialia de Partes)

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: inicio 2013/ final 2023

Archivo de Concentracion: N/A

Archive Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archive de Tramite: 1.015 Metros lineales

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Trémite.: Calzada Porfirio Diaz #243, Colonia Reforma, Centro,
Oaxaca de Judrez, Oaxaca. Primer piso

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico. N/A

CODIGO DE
CLASIFICACION:

1C2

DESCRIPCION:

Expedientes conformados por documentacién enviada y recibida del
Departamento Juridico.

OBSERVACIONES:

Documentacién Soporte Papel




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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~DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién General

AREA DE PROCEDENCIA

Departamento Juridico/Unidad de Transparencia

DEL ARCHIVO:
Lic. Lorena Jiménez Rios
NOMBRE Y CARGO DEL — ;
I
RESPONSABLE: Jefa del Departamento Juridico y Responsable de la Unidad de

Transparencia

DOMICILIO, TELEEONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca, México. C.P. 68050,
Planta baja

unidad_transparencia@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO.

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamcnto Juridico/Unidad de Transparenua

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION; Transparencia y Acceso a la Informacion

SERIE: Comité de Transparencia

SUBSERIE: No aplica

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2023

Archivo de Concentracidn: No aplica

Archivo Histérico: No aplica

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.015

Archivo de Concentracién: No aplica

Archivo Histdrico: O

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma,
Oaxaca, México. C.P. 68050, Planta Baja, mesa de trabajo

cODIGO DE
CLASIFICACION:

6C.1

DESCRIPCION:

Convocatorias, actas de comité, listas de asistencia y anexos de las
actas

OBSERVACIONES:
\

Documentacion Soporte Papel




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccion General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento Juridico/Unidad de Transparencia

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Lorena Jiménez Rios
Jefa del Departamento Juridico y Responsable de la Unidad de
Transparencia

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca, México. C.P. 68050,
Planta baja

—

unidad_transparencia@cecyteo.edu.mx

'DATOS DE CONTEXTO:

PROCEDENCIA:

AREA GENERADORA O DE

Departamento Juridico/Unidad de Tra nsparencia

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Transparencia y Acceso a la Informacion

SERIE: Solicitudes de Informacién y Respuestas

SUBSERIE: No aplica

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2022-2023

Archivo de Concentracicn: O

Archivo Histérico: No aplica

Archivo de Trémite: 0.070

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Concentracién: O

Archivo Histérico: O

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.; Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma,
Oaxaca, México. C.P. 68050, Planta Baja, mesa de trabajo

CcODIGO DE
CLASIFICACION:

6C.2

DESCRIPCION:

Solicitudes de informacion, oficios de solicitud a las dreas, oficios de
respuestas al solicitante, recursos de revision y oficios de respuesta de
|as solicitudes de informacion

OBSERVACIONES:

Docurnentacion Soporte Papel
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Departamento Juridico/Unidad de Transparencia

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Lorena Jiménez Rios
Jefa del Departamento Juridico y Responsable de |a Unidad de
Transparencia

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca, México. C.P. 68050,
Planta baja

unidad_transparencia@cecyteo.edu.mx

'DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento Juridico/Unidad de Transparencia

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Transparencia y Acceso a la Informacién

SERIE: Capacitacion

SUBSERIE: No aplica

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2023

Archivo de Concentracién: O

Archivo Histérico: No aplica

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: .005

Archivo de Concentracién: O

Archivo Histdrico: O

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite. Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma,
Oaxaca, México. C.P. 68050, Planta Baja, mesa de trabajo

CcODIGO DE
CLASIFICACION:

6C.3

DESCRIPCION:

Circulares, solicitudes de capacitacidn, solicitudes de espacios, listas
de asistencia

OBSERVAC%
1 1

Documentacién Soporte Papel

hl(o de Tramite

Pacheco
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_ ~ DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccidén General

AREA DE PROCEDENCIA 2

DEL ARCHIVO: Departamento de Ingreso y Formacion de Personal
NOMBRE Y CARGO DEL Victor Cruz Veldsquez

RESPONSABLE: Jefe del Departamento de Ingreso y Formacion de Personal

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Juarez,
Oaxaca.

951 515 80 26 Ext. 107

subingreso@cecyteo.edu.mx

. DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:;

Departamento de Ingreso y Formacién de Personal

FONDO: Direccion General

SECCION: 7C Ingreso y Formacion de Personal
SERIE: 7C.1 Evaluacion Institucional
SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: Inicio: 2023 Final: 2023

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.025 metros lineales y 1.61 bytes

Archive de Concentracién: N/A

Archivo Histdrico: N/A

UBICACION FISICA

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca, México. C.P. 68050
Segundo nivel, librero1

cODIGO DE
CLASIFICACION:

7C.1

DESCRIPCION:

Docureantacion de aspirantes del proceso de evaluacién institucional.
Documentacion enviada y recibida del proceso de evaluacion
institucional.

OBSERVACIONES:

Soporte papel y archivos electrénicos

N
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Responsable de Archivo de Tramite
Gustavo Romeo Galvan Jiménez
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 DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccidon General

AREA DE PROCEDENCIA

Departamento de Ingreso y Formacién de Personal

DEL ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO DEL Victor Cruz Veldasquez
RESPONSABLE: Jefe del Departamento de Ingreso y Formacién de Personal

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Juarez,
Oaxaca.

95151580 26 Ext. 107

subingreso@cecyteo.edu.mx

'DATOS DE CONTEXTO: .

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Ingreso y Formacién de Personal

FONDO: Direccién General

SECCION: 7C Ingreso y Formacién de Personal

SERIE: 7C.2 Proceso de Seleccidén para la Admisidn a la Educacion Media Superior
SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: Inicio: 2023 Final: 2023

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.023 metros lineales

Archivo de Concentracidn: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca, México. C.P. 68050
Segundo nivel, librero 1.

CODIGO DE CLASIFICACION:

7C2

DESCRIPCION:

Servicio Profesional Docente 2023 USICAMM: Proceso de Admisidn en EMS
2023-2024, Proceso de

Reconocimiento a la Practica Educativa 2023 y Procesos de Promocion a
Cargos con Funcién Directiva ciclo escolar

2023-2024, MEJOREDU 2023

OBSERVACIONES:

Soporte papel

f

Responsable de Archivo de Trémite
Gustavo Romeo Galvan Jiménez
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

" DATOS DE IDENTIFICACION:

ADMINISTRATIVA:

AREA Y/O UNIDAD

Direccién General

DEL ARCHIVO:

AREA DE PROCEDENCIA

Departamento de Ingreso y Formacién de Personal

RESPONSABLE:

NOMBRE Y CARGO DEL

Victor Cruz Velasquez
Jefe del Departamento de Ingreso y Formacion de Personal

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Juarez,
Qaxaca.

951 515 80 26 Ext. 107

submg reso@cecyteo.edu.mx

= DATOS DE CONTEXTQ'

PROCEDENCIA:

AREA GENERADORA O DE

Departamento de Ingreso y Formacién de Personal

FONDO: Direccién General

SECCION: 7C Ingreso y Formacion de Personal
SERIE: 7C.3 Formacién Continua
SUBSERIE: N/A -

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: Inicio: 2023 Final: 2023

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.121 metros lineales

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca, México. C.P, 68050
Segundo nivel, librero 2.

CcODIGO DE
CLASIFICACION:

7C3

DESCRIPCION:

Oficios enviados, recibidos, listas de asistencia y expedientes de las
jornadas de formacién docente y capacitacién administrativa, Oficios
enviados y recibidos de formacién continua,

OBSERVACIONES:

Soporte papel

- 7oz
Responsable de Archivo de Tramite
Gustavo Romeo Galvin Jiménez
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- DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién General

AREA DE PROCEDENCIA

Departamento de Ingreso y Formacién de Personal

DEL ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO DEL Victor Cruz Veldsquez
RESPONSABLE: Jefe del Departamento de Ingreso y Formacién de Personal

DOMICILIO, TELEEONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Centro, Oaxaca de Judrez,
Oaxaca.

951 515 80 26 Ext. 107

subingreso@cecyteo.edu.mx

D

A

__DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Departamento de Ingreso y Formacién de Personal

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C Directiva

SERIE: 1C.2 Control de correspondencia (oficialia de partes)

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: Inicio: 2023 Final: 2023

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.048 metros lineales

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Calzada Porfirio Diaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca, México. C.P. 68050
Segundo nivel, librero 2.

CODIGO DE co
CLASIFICACION: j
. Control de correspondencia 2023; Oficios y Circulares enviadas y
DESCRIPCION: recibidas. POA 2023.
OBSERVACIONES: Soporte papel (

i
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Responsable de Archivo de Tramite —t ‘l—'[rtt‘;llar ii‘él/?lii"éa\ J
Gustavo Romeo Galvan Jiménez L VictpriCruz Velasquez.-
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA DIRECCION ADMINISTRATIVA/COORDINACICN DE ARCHIVOS
DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez

RESPONSABLE:

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Carretera Internacional Oaxaca-lstmo km-10.2 Agencia Municipal de
San Erancisco Tutla, Municipio Santa Lucia del Camino

archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

DIRECCION ADMINISTRATIVA/COORDINACIC}N DE ARCHIVOS

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Adrministracién del Archivo

SERIE: Sisterna Institucional de Archivos

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2021-2023

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.005 metros lineales

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Carretera Internacional Oaxaca-lstmo km-10.2
Agencia Municipal de San Erancisco Tutla, Municipio Santa Lucia del
Camino

cODIGO DE
CLASIFICACION:

8C.1

DESCRIPCION:

Actas de Sesién, nombramientos y listas de asistencias

Documentacion soporte papel

™

i \\

OBSERVACIONES: ——
an

, E \
Responsable lle Archivo c‘e Tramite
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Lic. Rogelio de Jesus, Acevédo Serrano
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL !%CECYTE

' DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD

DIRECCION GENERAL

ADMINISTRATIVA:

AREA DE PROCEDENCIA DIRECCION ADMINISTRATIVA/COORDINACION DE ARCHIVOS
DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez

RESPONSABLE:

Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km-10.2 Agencia Municipal de
San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del Camino

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

DIRECCION ADMINISTRATIVA/COORDINACION DE ARCHIVOS

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Administracién del Archivo

SERIE: Grupo Interdisciplinario

SUBSERIE: N/A

Archivo de Tramite:2022-2023

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

Archivo de Tramite: 0.12 metros lineales

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km-10.2
Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del
Camino

cODIGO DE
CLASIFICACION:

8C.2

DESCRIPCION:

Actas de Sesién, nombramientos e invitaciones

OBSERVACIONES:

Docurmentacion soporte papel

e !

/

Y [ TTTEN T
Lic. Rogelio de Jestis Acé v
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DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA DIRECCION ADMINISTRATIVA/COORDINACION DE ARCHIVOS
DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez

RESPONSABLE:

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Carretera Internacional Oaxaca-lstmo km-10.2 Agencia Municipal de
San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del Camino

archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

PROCEDENCIA:

AREA GENERADORA O DE

DIRECCION ADMINISTRATIVA/COORDINACION DE ARCHIVOS

Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca

FONDO:
SECCION: Administracion del Archivo
SERIE: Programa Anual de Desarrollo Archivistico
SUBSERIE: N/A
Archivo de Tramite: 2021-2023
EFECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite:

Archivo de Concentracion: 0.152 metros lineales

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Carretera Internacional Oaxaca-lstmo km-10.2
Agencia Municipal de San Erancisco Tutla, Municipio Santa Lucia del
Camino

cODIGO DE
CLASIFICACION:

8C3

DESCRIPCION:

Programas de Desarrollo Archivistico y de Capacitacion, Convocatorias
y listas

OBSERVACIONES:

Documentacién soporte papel

/ , \
/ | s P
Responsable de Archwc\:, de Tramite
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL !QCEC‘{?E

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA:

AREA DE PROCEDENCIA DIRECCION ADMINISTRATIVA/COORDINACIGN DE ARCHIVOS
DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez
RESPONSABLE:

Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km-10.2 Agencia Municipal de
San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del Camino

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE DIRECCION ADMINISTRATIVA/COORDINACION DE ARCHIVOS
PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Administracién del Archivo

SERIE: Instrumentos de Control y Consulta Archivistica

SUBSERIE: N/A

Archivo de Tramite:2019-2023

FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

Archivo de Tramite: 0.915 metros lineales

VOLUMEN EXPEDIENTES: Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

Archive de Tramite: Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km-10.2

UBICACION FISICA Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucfa del
Camino
cODIGO DE 8C.4

CLASIFICACION:

CADIDO, Cedulas, Oficios, CGCA, Guia Docu mental, Inventarios
DESCRIPCION: documentales

Documentacién soporte papel
OBSERVACIONES:

\
22D

I}‘esponsaﬁle\de Archivf"o de Tramite
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GUIA DE ARCHIVO DOCUM ENTAL ‘%CEC‘{TE

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA:

AALIVIIINA P A ——

AREA DE PROCEDENCIA DIRECCION ADMINISTRATIVA/COORDINACION DE ARCHIVOS
DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez
RESPONSABLE:

Carretera Internacional Oaxaca-lstmo km- 10.2 Agencia Municipal de
San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucfa del Camino

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

archivod cconcentracion@cecyteo.edu.mx
DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE DIRECCION ADMINISTRATIVA/COORDINACION DE ARCHIVOS
PROCEDENCIA:

EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Administracién del Archivo

SERIE: Transferencias Documentales

SUBSERIE: N/A

Archivo de Trémite:2010-2023

FECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

Archivo de Tramite: 0.151 metros lineales

VOLUMEN EXPEDIENTES: Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

Archivo de Trémite: Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km-10.2

UBICACION FISICA Agencia Municipal de San Francisco Tutlg, Municipio Santa Lucia del
Camino
cODIGO DE 8C5

CLASIFICACION:

} Transferencias Documentales
DESCRIPCION:

Documentacién soporte papel
OBSERVACIONES:

Pl
l \
R : sponsable de Archivo de Tramite
\ |~ /
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- T T \T"r-(fT'/

Lic. Rogelio\de@ s jge‘\'i do Serrano  ~ Méndez Jiménez



N
CeECYTE
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL £}

Oaxara

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD DIRECCION GENERAL
ADMINISTRATIVA:

AREA DE PROCEDENCIA DIRECCION ADMINISTRATIVA/COORDINACION DE ARCHIVOS
DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez
RESPONSABLE:

Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km- 10.2 Agencia Municipal de
San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del Camino

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx
DATOS DE CONTEXTO

AREA GENERADORA O DE DIRECCION ADMlNISTRATIVA/COORDINACION DE ARCHIVOS
PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos ¥ Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Administracién del Archivo

SERIE: Prestamos documentales

SUBSERIE: N/A

Archivo de Tramite:2019-2023

EECHAS EXTREMAS: Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

Archivo de Tramite: 0.024 metros lineales

VOLUMEN EXPEDIENTES: Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

Archivo de Tramite: Carretera Internacional Oaxaca-lstmo km-10.2

UBICACION FISICA Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucfa del
Camino
cODIGO DE 8C.6

CLASIFICACION:

i Préstamo documental
DESCRIPCION:

Documentacion soporte papel
OBSERVACIONES:

\
\

[ > \
Res’bonsabletﬁi’chi\vo de Tramite
\ : \/
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Lic. Rogelio de?esusﬂ),vedo Serrano




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

R

‘\ &EECYTE

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

DIRECCION ADMINISTRATIVA/COORDINACION DE ARCHIVOS

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km-10.2 Agencia Municipal de
San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del Camino

»

archivodeconcentra cion@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

DIRECCION ADMINlSTRATIVA/COORDINAClON DE ARCHIVOS

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Administracién del Archivo

SERIE: Bajas documentales

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite:2021-2023

Archivo de Concentracién: 2009-2017

Archivo Historico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.085 metros lineales

Archivo de Concentracién: 0.115 metros lineales

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Trémite: Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km- 10.2
Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del
Camino

cODIGO DE
CLASIFICACION:

8C.7

DESCRIPCION:

Procedimiento y dictamen de Baja Docu mental, Oficios, Inventarios,
actas

"

OBSERVACIONES: \“..

Documentacién soporte papel

e ™

> —r\“

Fd \
Responsable Fe Archivo'de Trdmite
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Lic. Rogelio gﬁﬁ\g}b oSe;rano
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Vo
\ &3 CECYTE

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién General

AREA DE PROCEDENCIA Direccién Administrativa/Coordinacién De Archivos
DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez
RESPONSABLE:

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km- 10.2 Agencia Municipal de
San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del Camino

archivodeconcentra cion@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Direccién Administrativa/Coordinacion de Archivos

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Administracién del Archivo

SERIE: Control de Correspondencia

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite; 2022 - 2023

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archive de Trémite: 0.011 metros lineales

Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de tramite: Carretera Internacional Oaxaca-Istmo km-10.2
Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Municipio Santa Lucia del
Camino

cODIGO DE
CLASIFICACION:

1C2

DESCRIPCION:

Oficios enviados y recibidos

OBSERVACIONES: \

Documentacién soporte papel

|
- Jim.\

Respor(sable de Archﬁvo de Tramite

10 {
W b I ]
Lic. Rogelio de Jesu.“i‘-f;é\ceve}i Serrano




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

DIRECCION DE PLANEACION

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

M.A. SONIA MORA CRUZ

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz, nimero 243, Colonia Reforma, Oaxaca de
Juarez Qaxaca. C.P. 68050

951 515 8086 Ext. 301

dplaneacion@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

DIRECCION DE PLANEACION

PROCEDENCIA:

EONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: DIRECTIVA

SERIE: Control de Correspondencia

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2023

Archivo de Concentracidn: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.36 metros lineales

Archivo de Concentracidon: N/A

Archivo Histdrico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: En la Direccidn de Planeacion
Archivo de Concentracidn: N/A
Archivo Histérico. N/A

CcODIGO DE )
CLASIFICACION:

162

DESCRIPCION:

Oficios recibidos internamente, memorandum, circulares, solicitudes
de materiales, tarjetas informativas, enviados y recibidos.

OBSERVACIONES:

Documentacién soporte papel

Responsable de Archivo de Tramite

Lic. Blanca Azucena Matus Vasquez

Titular del Area

Mtra.




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién de Planeacidn

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Subdireccién de Programacion y Presupuesto

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

L.C.P. Emilia Gabriela Lujan Martinez

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz, nimero 243, Colonia Reforma, Oaxaca de
Judarez Oaxaca. C.P. 68050

951 515 8086 Ext. 304

subpp@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Subdireccidon de Programacién y Presupuesto

FONDO: Colegic de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Planeacidn, Programacién y Presupuestacion

SERIE: Programa Operativo Anual

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2023

Archivo de Concentracién: 2018-2020

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.49 metros lineales

Archivo de Concentracién: 0.20 metros lineales

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: En la subdireccion de Programacion y
presupuesto.

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico, N/A

cODIGO DE
CLASIFICACION:

9C2

DESCRIPCION:

Expediente POA, Informes de metas, movimientos presupuestales,
oficios de autorizacién de solicitudes.

OBSERVACIONES:

Documentacion soporte papel

Wy

yAE
ik

C. Danie

meo Gonzalez Rodriguez
Responsable de Archivo de Tramite

Jop?

L.C.P. Em|l|a Gabrlela Lugan M;a;t n‘
Titular deTArea “iinys;




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién de Planeacién

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Subdireccién de Programacién y Presupuesto

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

L.C.P. Emilia Gabriela Lujan Martinez

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz, nimero 243, Colonia Reforma, Oaxaca de
Judrez Oaxaca. C.P. 68050

95] 515 8086 Ext. 304

subpp@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:
AREA GENERADORA O DE Subdireccién de Programacién y Presupuesto
PROCEDENCIA:
FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: Directiva
SERIE: Control de Correspondencia
SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2023

Archive de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.11 metros lineales

Archive de Concentracién: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite.: En la subdireccién de Programaciény
presupuesto. :
Archivo de Concentracién: N/A

Archivo Histérico. N/A

cODIGO DE
CLASIFICACION:

1e2

DESCRIPCION:

Oficios recibidos internamente, mermorandum, circulares, solicitudes
de materiales, tarjetas informativas, enviados y recibidos.

OBSERVACIONES:

Documentacién soporte papel

Pl -7
s "\M 0| 7 \5‘ £
______r}_,““-n\._ ST %
C. Daniel Romee€onzalez Rodriguez L.C.P. Emilia Gabriela Lujéfw Ma ?
Responsable de Archivo de Tramite Titular del A

SUBDIRECCION DE
PROSRAMACION Y PRESUPUESTD



GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direcciéon General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Direccién Administrativa

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez, Director Administrativo

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz NUrnero 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juarez,
Oax.

9515158036 Ext. 201y 202

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

Direccién Administrativa

Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca

FONDO:

SECCION: 12C Administrativa

SERIE: 12C] Resultado de Auditorias y Dictdamenes
SUBSERIE: N/A.

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de tramite: 2018-2023

Archivo de concentracién: 2011-2018

Archivo histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de tramite.514 ml.

Archivo de concentracién: 0.44 mil.

Archivo histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de tramite: Calzada Porfirio Diaz NUmero 243, Colonia
Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

Archivo de concentracién: Carretera internacional Cristébal Colon Km.
10.2, Agencia Municipal de San Francisco Tutla, Santa Lucia del
Camino, OQaxaca.

cODIGO DE
CLASIFICACION:

12C.1

DESCRIPCION:

Documentacién de Auditoras, y Solventaciér de Auditorias

OBSERVACIONES:

Documento soporte papel

Responsable de Archivo de Tramite

|

.C.P. Nelzon Puerto Carrasco

éndez Jiménez




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD Direcciéon General

ADMINISTRATIVA:

AREA DE PROCEDENCIA Direccién Administrativa

DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez, Director Administrativo
RESPONSABLE:

Calzada Porfirio Diaz NUrmero 243, Colonia Reforma, OQaxaca de Juarez,
Qax.

DOMICILIO, TELEFONO Y - —
CORREO ELECTRONICO: 2dministracioni of

9515158036 Ext. 201y 202

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE Direccién Administrativa
PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 12C Administrativa

SERIE: 12C.2 Comité de Control Interno

SUBSERIE: N/A.

Archivo de tramite: 2019-2023

FECHAS EXTREMAS: Archivo de concentracién: 2017-2018

Archivo histérico: N/A

Archivo de tramite: 0188 ml.

VOLUMEN EXPEDIENTES: Archivo de concentracién: 0.03 ml.

Archivo histérico: N/

Archivo de tramite: Calzada Porfirio Diaz NUmero 243, Colenia
Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

UBICACION FISICA Archivo de concentracion: Carretera internacional Cristébal Colon Km.
102, Agencia Municipal de San Erancisco Tutla, Santa Lucia del
Camino, Oaxaca.

cODIGO DE 12C2
CLASIFICACION:

3 Acta de sesion programas de trabajoy evaluaciones.
DESCRIPCION:

Documento soporte papel
OBSERVACIONES:

Responsable de Archivo de Tramite




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccién General

AREA DE PROCEDENCIA
DEL ARCHIVO:

Direccién Administrativa

NOMBRE Y CARGO DEL
RESPONSABLE:

Lic. Gerardo Ignacio Méndez Jiménez, Director Administrativo

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREO ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz Namero 243, Colonia Reforma, Qaxaca de Juérez,
Oax.

9515158036 Ext. 201y 202

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Direccion Administrativa

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C. Directiva

SERIE: 1C.2 Control de Correspondencia Cficiales de Partes

SUBSERIE: N/A.

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de tramite: 2023

Archivo de concentracion: N/A

Archivo histérico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de tramite:1.058 ml.

Archivo de concentracion: N/A

Archivo histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de tramite: Calzada Porfirio Diaz Numero 243, Colonia
Reforma, Oaxaca de Juérez, Oax.

CcODIGO DE
CLASIFICACION:

1C.2

DESCRIPCION:

Oficios enviados y recibidos de las diferentes areas administrativas.

OBSERVACIONES:

Documento soporte papel

Responsable de Archivo de Tramite




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DATOS DE IDENTIFICACION:

AREA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Direccidon Administrativa

AREA DE PROCEDENCIA

Departamento de Recursos Financieros

DEL ARCHIVO:
NOMBRE Y CARGO DEL M.A. Brianna Sorell Aguilar Hernandez
RESPONSABLE: Jefa del Departamento de Recursos Financieros

DOMICILIO, TELEFONO Y
CORREQ ELECTRONICO:

Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

951 515 80 86, 951 515 52 77 Ext. 203

financieros@cecyteo.edu.mx

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE

Departamento de Recursos Financieros

PROCEDENCIA:

FONDO: Colegic de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Oaxaca
SECCION: 1C  Directiva

SERIE: 1C.2 Control de Correspondencia (Oficialia de Partes)

SUBSERIE: N/A

FECHAS EXTREMAS:

Archivo de Tramite: 2023

Archivo de Concentracidn: N/A

Archivo Histdrico: N/A

VOLUMEN EXPEDIENTES:

Archivo de Tramite: 0.370 metros

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

UBICACION FISICA

Archivo de Tramite: Calzada Porfirio Diaz No. 243, Colonia Reforma,
Oaxaca de Judrez, Oax.

Archivo de Concentracion: N/A

Archivo Histérico: N/A

CODIGO DE
CLASIFICACION:

1C2

DESCRIPCION:

Oficios, memorandums, circulares, tarjetas informativas

OBSERVACIONES:/

Documentacion soporte papel

Lic. Leonardo Rueda Meléndez

Responsable de

M.A. Brianna Sorell Aguilar Hernandez

de Tramite Jefa del Departamento de Recurses Financieros




